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ECOLE SUPERIEURE DE COMMERCE

GENEVE
*

Direction et secrétariat :

2, RUE GENERAL-DUFOUR - TEL. 249853

RENSEIGNEMENTS GENERAUX

L’Ecole supérieure de commerce regoit des éléves (jeunes gens et jeunes
filles) agés de 15 ans révolus.

Elle comprend les classes suivantes :
Pour les jeunes gens (rue Général-Dufour).

A. CLASSES D’ETUDES COMMERCIALES, trois années d'études per-
mettant d’obtenir le diplome de I'école 1.

Une quatriéme année prépare les éléves aux examens de maturité
commerciale.

Le certificat de maturité commerciale permet d’entrer a la Faculté
des sciences économiques et sociales.

B. CLASSES D’ADMINISTRATION, trois années d’études permettant
d’obtenir le diplome de I'école.

Au cours de la troisiéme année, les éléves peuvent se présenter aux
concours fédéraux (Postes, Chemins de fer).

Pour les jeunes filles (Sécheron, rue de Lausanne).
C. CLASSES D’ETUDES COMMERCIALES, trois années d’études per-
mettant d’obtenir le diplome de I’école .
Les jeunes filles sont admises dans la classe de maturité si elles

ont suivi pendant deux ans un cours spécial de mathématiques
(enseignement facultatif).

D. CLASSE RAPIDE, une année d’études.

L -

L’enseignement obligatoire comporte, suivant les classes, de 29 a 32
lecons hebdomadaires.

1Ce diplome (mention études commerciales) est équivalent au certificat
fedéral de capacité (certificat de fin d’apprentissage).



En outre, 'Ecole comprend des classes complémentaires pour les appren-
tis et apprenties des professions commerciales et juridiques (apprentis et
apprenties de commerce et de banque, apprentis clercs, apprentis vendeurs
et apprenties vendeuses).

L’enseignement complémentaire comporte deux ou trois ans, suivant la
profession, et huit lecons hebdomadaires.

ADMISSION

Sont admis de dreit en premiére année et en classe spéciale (jeunes filles)
les éléves sortant avec un bulletin de promotion de I'une des classes
suivantes :

Jeunes gens:  College, 5me année.
Colléege modemre, 2me année.

Jeunes filles: Ecole supérieure des jeunes filles, 5me année.
Ecole prof. et ménagére, 2me année (spéciale).
Les autres éléves doivent subir un examen d’admission de francais,

d’allemand, d’arithmétique, de géographie et d’histoire. En outre, pour les
jeunes gens : notions d’algébre et de géométrie.

DISPOSITIONS FINANCIERES

(par semestre)

- Etudes .
i o S e—
Eléves réguliers : Jmmerels | ot

Eléves suisses; éléves étrangers ayant 10 ans de
séjourstansileSéanton BT s SR RS T e 5 — 40,—

Eléves étrangers n’ayant pas 10 ans de séjour;
éléves suisses non soumis a la totalité des impots

e o) Ly et e e b N U RE N N G 150,— 80,—
Eléves étrangers non soumis a la totalité des impots
EENIEVOIS e SR )7 T SR i R e g g S T 187.50 | 100,—

Eléves non réguliers (auditeurs) :
Une heure de cours hebdomadaire (par semestre) : Fr. 8,—.

Dipléome et Maturité. En ¢’inscrivant pour passer les examens, les
éleves réguliers versent un droit d’inscription de 10 fr.

Pour les autres candidats (maturité), le droit d’inscription est de 100 fr.



Assurance. — Les éléves, réguliers on non, sont assurés contre les acci-
dents moyennant une prime annuelle de 6 fr. qui est obligatoire et payable
en méme temps que la taxe scolaire du premier semestre.

Les éléves qui entrent dans le courant de l'année paient une prime
calculée sur la base de 60 centimes par mois.

Livret scolaire. — Les éléves paient au début de I'année scolaire 1 fr.
pour le bulletin scolaire.

PROGRAMME
DES EXAMENS D’ADMISSION

Ire année, jeunes gens et jeunes filles.
Classes rapides, jeunes filles.
(Eleves agés d’au moins 15 ans).

Frangais : Dictée suivie d’analyse. D’aprés un texte, analyse grammaticale,
analyse logique, explication orthographique (connaissance des régles
spéciales, d’exceptions et de cas complexes).

Allemand : Déclinaison : articles, noms, adjectifs, pronoms presonnels et
interrogatifs. Prépositions. Conjugaisons : indicatif et impératif des
verbes auxiliaires, des verbes réguliers et irréguliers.

Arithmétique : Calcul des fractions. Rapports ; alliages, mélanges, densités,
intéréts. Systéme métrique. Quantités complexes.
En outre, pour les jeunes gens : notions d’algebre (expressions litté-
rales ; équations du premier degré a une inconnue) et de géométrie
(calcul d’aires et de volumes).

Histoire et géographie : L’examen porte sur le programme étudié pendant
la derniére année scolaire. (Au début de I’examen, l'éléve indiquera
I’école d’ou il vient).



' CLASSES ORDINAIRES

1re année 2me année 3me année 4me

JG JF JF|JG JF JG|JG JF ]G T

EC EC R |EC EC Adm.| EC EC Adm.

Adm. :
Franqais 5 6 6 4 5 4 4 5 4 4
Anglais 204 o R A SR Y 4
Géographie 2 2 2 2.2 3 ¥ 1 IR 2
Histoire 1 1 A | 3 1 1 4 3
Evén. contemp. 1
Droit, éduc. civ. i £ 2 i 2 5 1
Economie polit. 2 DR
Philosophie . 3 2
Chimie . . 2 2 1
Physique . . : 2 2
Sciences :
Technologie .| 2 2 5 R il
Hygiéne. . - . il
Mathématiques 2 2 3 2 2 5
Arithm. comm.
comptabilité et
Maison de com-
merce fictive . 6 6 76 6 5 4 7 5 5
Sténo-dactylo .| 2 3 7 20, 2 2 2142 1
Secrétariat 2 2 2
Gymnastique .| 2 2 2 1 2 1 | Pl 1
Total Galt et Fi825c 807030 5lvBlcs T30/, 30+] 84, g UasrF sy
Enseignem.
facultatif
Haliens &7 (s 2 2 2 9 2 2
Espagnol . . 2 2 2 2
Anglais
Mathématiques 1 2 9
Evén. contemp. it
Sténotypie . . 2

JF = Jeunes filles JG = Jeunes gens

EC = Etudes commerciales ~Adm. = Administration R = Classe rapide
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PROGRAMME D’ENSEIGNEMENT

CLASSES D’ETUDES COMMERCIALES

Jeunes gens et jeunes filles

Premiére année
(Eléves de 15 a 16 ans)

Frangais. — 5 heures, jeunes gens : 6 heures, jeunes filles.

Grammaire : Revision approfondie de la grammaire ; étude systématique
des verbes; analyses grammaticale et logique ; ponctuation; dictées et
transcriptions de textes sténographiés.

Vocabulaire : Etude méthodique ; vocabulaire des textes transcrits.

Composition : Rédactions ; narrations ; analyses littéraires des textes
transcrits (exercices collectifs).

Exercices d’élocution : Résumés ; analyses littéraires des morceaux lus ou
transcrits.

Littérature : Histoire de la langue et de la littérature francaise des
origines a Villon.

Correspondance commerciale : Principes généraux; lettres simples
(exercices collectifs).

Allemand.

Grammaire : Etude compléte de la conjugaison; voix active et voix
passive. Tous les pronoms. Proposition principale et subordonnée.

4 heures.

Lecture : Anecdotes, exercices de traduction, d’élocution et de conver-
sation.

(N.B. — L’enseignement se donne autant que possible en allemand.)

Anglais. — 4 heures.

Phonétique (étude de l'alphabet adopté par I’Association internationale
de phonétique) ; grammaire élémentaire ; verbes réguliers et irréguliers ;
thémes et versions ; dictées; conversation.

2 heures.

Géographie.

La Suisse et les pays voisins: Conditions naturelles et humaines de
leur économie ; productions; voies de communication ; commerce.



Histoire. 1 heure.

XVIe et XVIIe siecles: Inventions et découvertes ; la Renaissance ; la
Réforme ; la guerre de Trente ans; régne de Louis XIV.

Chimie — 2 heures, jeunes gens.

Principaux éléments ; notation atomique; lois chimiques élémentaires.
Etudes de quelques préparations industrielles fondamentales.

Technologie. — 2 heures.

Matiéres premiéres et produits ouvrés; matiéres textiles: laine, soie,
coton, lin, chanvre, jute, ramie, textiles synthétiques; filature; tissage ;
papier ; caoutchouc ; cuirs.

Mathématiques. — 2 heures, jeunes gens.

Calcul littéral : Les quatre opérations effectuées sur les polynomes

Equations et problemes (numériques et littéraux) du premier degré
a une et plusieurs inconnues.

Représentation graphique des systemes i deux inconnues.

Arithmétique commerciale et comptabilité. — 6 heures.

Arithmétique : Les intéréts (méthodes commerciales); escompte com-
mercial et escompte rationnel ; échéance moyenne et échéance commune ;
bordereau d’escompte ; partages proportionnels ; mélanges ; alliages; les
changes ; comptes -courants (méthode directe) ; calcul mental.

Comptabilité : Les documents commerciaux ; la comptabilité en partie
double : tenue des livres selon la méthode italienne.

Sténo-dactylographie. — 2 heures.
Sténographie : Systéme Aimé Paris.
Etude des signes sténographiques ; régles de liaison ; exercices de dictée
et de lecture ; étude des abréviations.

Dactylographie : Connaissance de la machine ; étude systématique du
clavier ; exercices de doigté, méthode des dix doigts; copies, lettres, etc.

Gymnastique. — 2 heures.

Marches ; courses ; tenue; exercices aux engins; sauts: jeux; natation.
(Legons en salle et en plein air.)

Cours facultatif

Mathématiques. — 1 heure, jeunes filles.
Calcul littéral.

Deuxiéme année

Francais. 4 heures, jeunes gens; 5 heures, jeunes filles.

Grammaire : Revision des difficultés grammaticales, exceptions, galli-
cismes ; dictées et transcriptions de textes sténographiés.
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Stylistique : Cas simples.
Vocabulaire : Etude méthodique ; vocabulaire des textes transcrits.
Exercices d’élocution : Analyses littéraires et résumés.

Composition : Rédactions; comptes rendus; résumés; narrations; dis-

flertations (sujets fournis par le programme d’histoire littéraire) ; analyses
e textes.

Llittérature: Principaux moments et grandes ocuvres des XVIe et XVIIe
siecles.

Correspondance commerciale : Lettres courantes; réponses; rédactions
personnelles et travaux collectifs.

Allemand.

Grammaire : Etude approfondie de la conjugaison des verbes forts et
de la construction de la phrase ; adverbes.
Thémes ; compositions.

Lecture : Anecdotes ; exercices de conversation.

Correspondance commerciale : Versions ; traductions et compositions de
lettres commerciales.

(N.B. — L’enseignement se donne en allemand.)

4 heures.

Anglais. — 4 heures.
Suite de I'étude de la grammaire ; exercices de lecture et de conver-
sation ; thémes et versions.
Lecture et explication de textes suivis.
Anglais commercial élémentaire.

Géographie. — 2 heures.

Pays d’Europe non traités en premiére année : Conditions naturelles et
humaines de leur économie ; productions ; voies de communication ; com-
merce.

Pays extra-européens.

Histoire. — 1 heure.

XVIIIe siécle et début du XIXe siécle; le déclin de I'absolutisme ; la
création des Etats-Unis d’Amérique ; la Révolution et I'Empire.

Droit. — 2 heures.

Introduction au droit civil; les personnes; le droit de propriété.

L’industriel et le commercant; le personnel auxiliaire de la maison de
commerce ; les institutions commerciales (Registre du commerce, Bureau des
régimes matrimoniaux).

Le droit de gage commercial ; le droit de rétention ; les magasins géné-
raux et les warrants.

Les obligations ; les principaux contrats relatifs aux transferts de pro-
priété, a la cession d’usage d’une chose, a 'activité d’autrui.



Physique. — 2 heures, jeunes gens.

Chaleur.
Optique géométrique élémentaire ; ceil ; instruments d’optique.
Magnétisme ; électricité ; unités électriques ; applications pratiques.

Sciences. — 2 heures, jeunes filles.
Notions de sciences naturelles, de physique et de chimie.

Technologie. — 1 heure.

Matieres alimentaires ; espéces chimiques alimentaires; ration alimen-
taire ; céréales ; sucres ; fermentation ; alcool ; matiéres grasses ; lait ; vian-
des et conserves ; condiments ; café; thé; cacao.

Mathématiques. — 2 heures, jeunes gens.

Equations et problémes du deuxitme degré a une et plusieurs incon-
nues ; progressions arithmétiques et géométriques ; puissances et racines ;
exposants négatif, nul, fractionnaire ; logarithmes décimaux.

Arithmétique commerciale et comptabilité. — 6 heures, jeu-
nes gens ; 5 heures, jeunes filles.

Arithmétique : Comptes courants (méthodes indirecte et hambourgeoise) ;
monnaies et factures anglaises ; prix de revient.

Comptabilité : Nombreux exercices de journalisation des opérations ;
étude des comptes transitoires ; le bilan.

Sténo-dactylographie. 2 heures.
Sténographie : Systéme Aimé Paris.
Etude compléte du systéme ; exercices de vitesse et application aux di-
vers styles.

Dactylographie : Travaux pratiques; correspondance commerciale ; fac-
tures, etc.

Gymnastique. — 1 heure, jeunes gens; 2 heures, jeunes
filles.

Préparation a T'athlétisme : levers, lancers, jets; engins ; jeux ; nata-
tion. (Legons en salle et en plein air.)

Cours facultatifs

Italien. — 2 heures.

Exercices de prononciation et d’orthographe ; éléments de la grammaire ;
les conjugaisons réguliéres.
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Espagnol. — 2 heures.

Mathématiques. 2 heures, jeunes filles.
Voir programme de premiére année (jeunes gens).

Sténotypie. — 1 heure, jeunes filles.

Troisiéme année
(Eléves de 17 a 18 ans)

Francais. 4 heures, jeunes gens ; 5 heures, jeunes filles.

Grammaire : Les réelles difficultés de la langue; dictées; analyses ;
transcription de textes sténographiés (modernes et contemporains).

Stylistique : Suite du cours de deuxiéme année ; travaux personnels.
Vocabulaire : Etude méthodique ; vocabulaire des textes transcrits.

Composition : Dissertations ; comptes rendus ; rapports ; résumés; ana-
lyses littéraires écrites.

Exercices d’élocution : Analyses littéraires et résumés de textes; cau-
series d’éléves.
Correspondance commerciale : Travail personnel (sans brouillon) ; ré-

ponses ; correspondance suivie ; discussion des travaux sur les sujets dif-
ficiles.

Littérature : Principaux moments, grands écrivains, ceuvres capitales des
XVIIIe et XIXe siécles.

Allemand. — 4 heures.

Grammaire : Revision compléte de la grammaire et de la syntaxe. Ger-
manismes. Thémes. Compositions.

Lecture : Textes d’auteurs classiques et modernes.
Conversation ; causeries.

Correspondance commerciale.
(N. B. — L’enseignement se donne en allemand.)

Anglais. — 4 heures.

Récapitulation grammaticale ; thémes et versions ; exercices de conver-
sation.

Lecture : Textes modernes et contemporains ; prose et poésie.
Correspondance commerciale.

Géographie. — 1 heure.

Pays extra-européens (suite) : Production, circulation, consommation ;
monnaies, marchés financiers, bourses de marchandises ; commerce inter-
national.
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Histoire. — 1 heure.

XIXe siécle : du Congreés de Vienne a la Guerre mondiale.

Droit,

Instruction civique.

Les sociétés commerciales ; la Loi fédérale sur la poursuite pour dette
et la faillite ; effets de change; la propriété industrielle; l'organisation
judiciaire, civile et pénale ; les transports.

2 heures.

Economie politique.

2 heures.

Les éléments et les conditions de la vie économique ; les biens, les
besoins, la valeur et les prix.

Le milieu social et la population.

La production des richesses ; la nature ; le travail ; le capital ; le revenu ;
le profit; lintérét; le loyer.

Le fermage ; la rente. |

Le machinisme, la rationalisation.

Les échanges.

La monnaie ‘et le crédit; les banques, les bourses, le commerce, les
transports.

Les relations économiques ; le réglement des dettes internationales ;
les changes.

Les grandes institutions économiques internationales.
Capitalisme et marxisme.

Chimie industrielle. — 2 heures, jeunes gens.

Notions de chimie générale et de chimie organique; la grande indus-
trie chimique ; électrochimie.

Mathématiques. — 2 heures, jeunes gens.

Intérét et escompte composés; constitution d’un capital par annuités ;
remboursement d’'un emprunt ; tableau d’amortissement; emprunts par
obligations.

Variation du trinéme du deuxiéme degré ; représentation graphique.

Arithmétique commerciale, comptabilité et bureau modéle.
— Maison de commerce fictive et Economie cummerciale.

— 7 heures, jeunes gens ; 5 heures, jeunes filles.

- Exercices pratiques de comptabilité et de correspondance.
Arithmétique : Bordereaux d’achat et de vente de fonds publics. Changes.

Comptabilité : Exercices avec les journaux multiples ; comptabilité des
sociétés commerciales.

12



Bureau modéle : Méthodes de classification ; étude de la technique mo-
derne dans les services de l'entreprise ; les comptabilités modernes ; exer-

cices pratiques avec les machines a calculer, appareils et machines comp-
tables.

Sténo-dactylographie. — 2 heures.

Sténographie : Systéme Aimé Paris.
Suite des exercices de vitesse ; textes économiques, littéraires et parle-
mentaires.

Dactylographie : Transcription de prises sténographiques diverses ; dic-
tées ; correspondance commerciale, bancaire, industrielle ; bilans, etc.

Travaux de secrétariat et conférences d’éléves. — 2 heures.
Notions de publicité ; les arts graphiques, la correction des épreuves ;
I'annonce, I'affiche.

Exercices de rédaction et d’élocution : comptes rendus, résumés, articles
de journaux ; conférences, discussions. 5

Tourisme ; plans de voyage.
Causeries de spécialistes ; visites.

Gymnastique. — 1 heure.

Préparation physique intense ; engins ; athlétisme ; sports de défense ;
jeux ; natation.

(Legons en salle et en plein air.)

Cours facultatifs

Italien. — 2 heures.

Suite de I'étude de la grammaire. Les conjugaisons irréguliéres. Elé-
ments de syntaxe.

Espagnol. — 2 heures.

Mathématiques.

2 heures, jeunes filles.

Voir programme de deuxiéme année et de troisiéme année (jeunes gens).

Evénements contemporains. — 1 heure, jeunes filles.

Voir programme de quatriéme année

13



Quatriéme année

CLASSE MIXTE DE MATURITE
(Eleves de 18 a 19 ans)

Francais. — 4 heures.

Littérature : Les grandes ceuvres du XIXe sidcle (a partir du roman-
tisme) ; les tendances du début du XXe siécle ; les grandes ceuvres mo-
dernes et contemporaines. .

Analyses (le fond et la forme) de morceaux choisis ou d’ouvrages des
auteurs au programme.

Composition : Résumé d’ouvrages ; dissertations ; analyses littéraires ;
conférences d’éléves suivies de la discussion du sujet et de I'exposé.

°

Allemand. 4 heures.
Littérature allemande : Chapitres choisis des origines au XXe siécle.
Thémes et compositions sur des sujets littéraires, commerciaux et d’ima-
gination.
Lecture : Lecture, analyse et compte rendu de quelques chefs-d’ceuvre
de la littérature allemande.
Conversation, causeries, poésies.

(N.B. — L’enseignement se donne en allemand.)

Anglais. — 4 heures.
Lecture de textes littéraires classiques et modernes ; histoire de la litté-
rature (étude d’auteurs choisis).
Thémes et versions ; exercices oraux (phonétique, conversation, confé-
rences).

Géographie physique. 2 heures. .
Géothermie ; notions de géologie ; morphologie et hydrographie conti-
nentales ; océanographie ; climatologie.
Actualités géographiques et questions de géographie économique (sous
forme de causeries).

Histoire. 3 heures.
a) La Suisse au XIXe siecle (avec revision de I’éducation civique).
b) Chapitres choisis d’histoire de antiquité et du moyen age.

Les événements contemporains. 1 heure.

L’Europe a fin 1918 ; les traités de paix; la S. d. N.; les traités d’ar-
bitrage et d’assistance mutuelle ; le protocole de ‘Genéve ; Locarno ; le

14



pacte Briand-Kellogg ; le désarmement ; fascisme et national-socialisme ;
le conflit sino-japonais; le pacte & quatre; le conflit italo-éthiopien ;
I'Axe ; 'Europe glisse vers la guerre ; le deuxiéme conflit mondial.

Philosophie. 2 heures.

Eléments d’histoire de la philosophie :
Socrate.

Platon (avec retour sur quelques points de doctrine des philosophes
présocratiques).

Aristote.

Les Stoiciens.

Les Epicuriens.

Descartes.

Les fondements de I'existentialisme selon Sartre.

Physique. — 2 heures.

Mouvements vibratoires ; équations ; représentation graphique.
Le son.
La lumiére ; notions d’optique physique.

Electricité ; compléments ; induction ; courants alternatifs ; applications
modernes.

Mathématiques. 5 heures.

Algebre financiére : Notions d’analyse combinatoire ; binome de Newton ;
probabilité ; rentes viagéres et assurances en cas de déceés; notation inter-
nationale des actuaires ; emploi des tables.

Géométrie et trigonométrie : Quelques exemples de démonstrations géo-
métriques ; rapports trigonométriques et relations fondamentales; résolu-
tion de triangles.

Géométrie analytique : Equation de la droite, du cercle. de la parabole,
de lellipse, de TI'hyperbole; tangentes et normales; variations de fonc-
tions ; dérivées.

Comptabilité. — 2 heures.

Bureau théorique et pratique: Affaires en participation; comptes en

deux monnaies ; consignation ; analyses et critiques de bilans ; compta-
bilités industrielles.

Sténo-dactylographie. — 1 heure.

Exercices pratiques.
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1 heure.

Gymnastique.

Athlétisme ; sports de défense ; jeux ; natation.
(Legons en salle et en plein air.)

Chimie.
Notions de chimie générale. Chapitres choisis de chimie minérale et
organique.

1 heure, jeunes filles.
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CLASSES
D’ADMINISTRATION

Jeunes gens

Premiére année

(Eleves de 15 a 16 ans)

Les éleves sont réunis a leurs camarades de premiére année.
Etudes commerciales (voir programme p. 7 et 8).

Deuxiéme année
(Eléves de 16 a 17 ans)

Francais. 4 heures.
Allemand. — 4 heures.
Anglais. — 4 heures.
Sténo-dactylographie. — 2 h.
Gymnastique. — 1 heure.

Géographie.

3 heures.

Voir programme de 2¢ année.
Etudes commerciales.

L’Europe, I'Asie et I’Afrique. La Suisse : revision, nomenclature, rela-

tions avec les principaux pays.

Histoire. — 3 heures.

La Suisse, des origines a la fin du XVIIe siécle.

Droit. — 1 heure.

Introduction au droit civil ; les personnes, le droit de propriété.

L’organisation judiciaire.
Notions de droit administratif.

Mathématiques.

3 heures.

Problémes sur I'intérét simple et composé ; revision du systétme meétrique ;
problémes de courriers, de réservoirs, de mélanges et d’alliages ; problémes
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empruntés a la physique (principe d’Archiméde ; dilatation ; échelles ther-
mométriques), & la géographie, au calendrier.

Calculs d’aires, de volumes et de poids (troncs de pyramides et troncs
des cones; tas de sable; jaugeage des tonneaux, formule des trois ni-
veaux ; sphére).

Arithmétique commerciale et comptabilité. — 4 heures.

Arithmétique : Comptes courants (méthodes indirecte et hambourgeoise) ;
factures anglaises.
Calcul rapide écrit et mental.

Comptabilité : Exercices de journalisation ; diverses méthodes de tenue
des livres ; inventaire ; compte d’ordre ; bilan.

Bureau modéle : Procédés de classement.
Exercices pratiques avec les machines a calculer.

Secrétariat. — 2 heures.

Les arts graphiques, la publicité ; tourisme et plans de voyages.

L’organisation des services fédéraux : PTT, CFF, douanes, administra-
tion centrale.

Exercices de rédaction et d’élocution.

Troisiéme année !
(Eléves de 17 a 18 ans)

Francais. — 4 heures.

Allemand. — 4 heures.

Anglais. — 4 heures. Voir programme de la 3¢ année.
Economie politique. — 2 h. Etudes commerciales.
Sténo-dactylographie. — 2 h.

Gymnastique, — 1 heure.

Premier semestre

4 heures.

Géographie.

L’Amérique et I'Océanie.
Revision de la Suisse (nomenclature).
Notions de cosmographie et de géographie économique générale.

! Au cours de la troisitme année, les éléves peuvent se présenter aux
concours fédéraux (postes, chemins de fer).
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Histoire. 4 heures.

La Suisée, du XVIIIe siécle 4 nos jours.

Education civique. 1 heure.

De la commune a la Confédération ; questions d’actualité.

Mathématiques. — 2 heures.

Arithmétique et géométrie: Revision générale en vue des concours
fédéraux.

Arithmétique commerciale et comptabilité. — 5 heures.

Exercices de revision.
Calcul rapide mental et écrit.
Calcul au moyen des machines.

Deuxiéme semestre

Géographie locale. — 4 heures.

Exercices pratiques de géographie et d’économie régionale (travaux
d’éleves).

Histoire. — 4 heures.

Histoire générale de la Renaissance a nos jours.

Droit. — 1 heure.

Notions de droit commercial ; la Loi sur la poursuite pour dettes et la
faillite.

Mathématiques. — 2 heures.

Progressions arithmétique ét géométrique ; puissances et racines ; loga-
: Lo S i ke - }
rithmes décimaux ; intéréts composés ; constitution d’'un eapital.

Arithmétique commerciale et comptabilité. — 5 heures.

Journaux multiples ; centralisation.
Eléments de la comptabilité des sociétés.

19



CLASSE RAPIDE

Jeunes filles

Une année

(Eléves de 15 a 16 ans)

Francais. 6 heures.

Grammaire : Revision des difficultés grammaticales, exceptions; galli-
cismes ; analyses logique et grammaticale.
Dictées ; transcriptions de textes sténographiés.

Vocabulaire : Etude méthodique ; étude des textes.

Elocution : Causeries d’éléves (sujets donnés ou libres); lectures; ré-
sumeés.

Composition : Rédaction ; dissertations.

Correspondance commerciale : Lettres dictées et travaux personnels.

Allemand.

Grammaire : Proposition subordonnée ; pronoms ; conjugaison compléte ;
verbes séparables, impersonnels ; place des mots.
Conversation ; lecture.

4 heures.

Correspondance commerciale : Demandes, offres, commandes, exécutions
d’ordres, réclamations, lettres concernant les paiements.

Géographie. 2 heures.
Suisse et pays -voisins : Conditions naturelles et humaines de leur éco-
nomie ; production ; voies de communication ; commerce.

Droit. 1 heure.

La personnalité ; la famille ; le mariage ; les régimes matrimoniaux ; or-
ganisation de la justice ; tribunaux; les auxiliaires de la justice ; Tribu-
naux de prud’hommes.

La maison de commerce, marques de fabriques ; sociétés commerciales ;
Loi fédérale sur la poursuite pour dettes et la faillite ; effets de change.

Organisation de I'Etat; comptes communs ; fonds publics.
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Arithmétique commerciale, comptabilité et bureau modéle.
— 7 heures.

Calcul des intéréts par les méthodes commerciales ; échéance moyenne
et échéance commune ; bordereaux d’escompte ; partages proportionnels ;
mélanges et alliages. Le change. Les comptes courants (méthodes directe,
indirecte, hambourgeoise) ; calcul mental.

Comptabilité : Les documents commerciaux; la comptabilité en partie
double ; exercices pratiques (méthodes italienne et américaine).

Bureau modéle : Méthodes de classification et procédés de classement ;
étude de la technique moderne du travail au bureau ; exercices pratiques
avec les machines a calculer.

Sténo-dactylographie. 7 heures.

Sténographie : élémentaire, commerciale et professionnelle. (Systéme
Aimé Paris.)

Dactylographie : Etude systématique du clavier ; exercices de doigté.

Transcription de prises sténographiques ; correspondance commerciale,
bancaire, industrielle ; bilans ; travaux de statistique, etc.

Hygiéne. 1 heure.

Hygiéne des divers systémes du corps humain ; maladies et accidents ;
tuberculose ; alcoolisme ; hygiéne sexuelle ; éléments de puériculture.

Gymnastique. — 2 heures.

Cours facultatif

Anglais. — 1 heure.

Etude des sons de la langue anglaise ; leur transcription phonétique.
Grammaire élémentaire ; verbes réguliers et irréguliers ; dictées ; thémes ;
versions ; conversation ; lecture de textes faciles.
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CLASSES COMPLEMENTAIRES

COMMERCIALES
1re année 2me année 3me année
C Cl Vielii© Cl V. 1e Cl

Francgais =i vl a2 2 2 1 i 1 1 1
Allemand . . .| 2 2 2 2 2 2 2 2
Arithmétique com. | 2 : 3 1 1 1
Comptabilité . . ' 2 1 2 2 1
Sténo-dactylo . . | 2 2 1 if 1 1
Economie nationale /s i3
Géographie écon. . 1
Instruction civique 1/s s
Dioiti et 2 2 1/3 1 2
Technologie . . 1
Techn. de la vente 1 i
Total et ri e 8 8 8 8 8.2 L3N8 8 8

C=Commerce et banque Cl=Clercs (prof. jur.) V=Vendeurs-vendeuses

Apprentis et apprenties de commerce
; et de banque

Premiére année

Francais. — 2 heures.

Grammaire ; dic,tées; comptes rendus et compositions; lecture expli-
quée ; exercices d’élocution.
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Allemand. — 2 heures.

Genres ; cas ; déclinaison des articles et des substantifs.
Conjugaison ; verbes réguliers, séparables et inséparables, auxiliaires
haben, sein, werden (sans subjonctif).

Prépositions ; nombres ; poids et mesures ; ordre des termes dans la pro-
position principale.
Lecture ; conversation.

Arithmétique commerciale. — 2 heures.

Pourcentages ; mélanges; partages; intéréts ; escomptes ; échéance
moyenne ; changes ; prix de revient ; factures anglaises.
Calcul mental.

Sténo-dactylographie. — 2 heures.

Sténographie (Systéme Aimé Paris) : Etude des signes ; régles de liaison ;
exercices de dictée et de lecture ; abréviations.

Dactylographie : Etude systématique du clavier; copies; correspon-
dance commerciale, etc.

Deuxiéme année

Frangais. — 1 heure.

Syntaxe ; le verbe : emploi des modes et des temps; analyse logique ;
stylistique ; compositions ; éléments de correspondance commerciale ; lec-
ture expliquée ; exercices d’élocution.

Allemand. 2 heures.

Conjugaison : verbes forts, auxiliaires de mode, verbes pronominaux ;
gradation ; subordonnées ; régime des verbes; conversation; lectures.

Economie nationale. 1 heure pendant 1 semestre.
Eléments naturels ; lagriculture ; I'industrie et le commerce ; la popu-
lation ; politique douaniére ; transports et communications ; principales ins-

titutions politiques et économiques ; représentation a I'étranger ; organes du
commerce intérieur et extérieur de la Suisse.

Instruction civique. — 1 heure pendant un semestre.

La commune ; le canton; la Confédération ; la double souveraineté ; la
Constitution et les lois ; les droits politiques des citoyens ; impots et fonds
publics.

Géographie économique. 1 heure.

Le blé; le riz; le sucre; la laine; le coton; la soie; le caoutchouc ;
le fer; la houille ; le pétrole ; I'électricité.
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Comptabilité. — 2 heures.
Factures et réglements commerciaux : chéques, chéques postaux, lettres
de change, billets a ordre.

Théorie de la comptabilité ; tenue des livres (methodes italienne et amé-
ricaine) ; inventaire ; pertes et profits ; bilan.

Calcul mental.

Sténo-dactylographie. — 1 heure.

Etude des abréviations (suite); exercices de dictée et de lecture ; tra-
vaux pratiques ; correspondance commerciale.

Troisieme année

Frangais. — 1 heure.

Particularités orthographiques ; analyses grammaticale, logique et litté-
raire ; mise en place des idées ; stylistique ; correspondance commerciale ;
compositions ; conférences d’éléves.

Allemand. — 2 heures.

Revision compléte de la grammaire et de la syntaxe ; éléments de cor-
respondance commerciale ; conversation ; lectures.

Droit. — 1 heure.

La personnalité ; la famille ; le mariage ; les régimes matrimoniaux ; or-
ganisation de la justice ; les tribunaux; les auxiliaires de la justice ; tri-
bunaux de prud’hommes.

La maison de commerce ; marques de fabrique; les sociétés commer-
ciales ; Loi fédérale sur la poursuite pour dettes et la faillite ; effets de

change.

Comptabilité et arithmétique commerciale. — 3 heures.

Bouclement des comptes ; bilan ; exercices préparant aux examens de
fin d’apprentissage ; connaissances pratiques générales; comptabilité des
sociétés commerciales ; questions fiscales élémentaires.

Comptes courants (trois méthodes) ; valeurs mobiliéres.
Calcul mental.

Sténo-dactylographie. — 1 heure.



APPRENTIS DES PROFESSIONS JURIDIQUES

(Apprentis clercs)

Premiére année

Voir programme des
apprentis de commerce

Ire année
2 heures. S

Frangais, — 2 heures. ?
Allemand. — 2 heures.
Sténo-dactylographie.

Droit.

Initiation au droit : organisation judiciaire, procédure civile ; poursuites
pour dettes. Code des Obligations (partie générale).

2 heures.

Deuxiéme année

Frangais. 1 heure. 2 3
Voir programme des
Allemand. 2 heures. apprentis de commerce
2 4 2e année
Sténo-dactylographie. — 1 heure.

Arithmétique commerciale et comptabilité. — 2 heures.

Calculs de pourcentages et d’intéréts.
Comptabilité en partie double ; inventaire ; bilan ; journal ; grand livre.

Droit. — 2 heures.

Code civil suisse ; procédure civile genevoise ; éducation civique.

Troisieme année

Francais. — 1 heure. 2 Voin o il
Allemand. 2 heures. apprentis de commerce
- : 3e année
Sténo-dactylographie. — 1 heure. S
Arithmétique commerciale et comptabilitt. — 2 heures.

Comptes courants ; monnaies anglaises ; bordereaux d’effets et de titres.
Exercices de bouclement de comptes ; journal-grand-livre américain.
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Droit. — 2 heures.

Loi fédérale sur la poursuite pour dettes et la faillite ; Code des Obli-
gations (partie spéciale) ; questions pénales, fiscales, administratives.

APPRENTIS VENDEURS
ET APPRENTIES VENDEUSES

Premiére année

Frangais. 2 heures.

Grammaire ; dictées ; compositions ; lecture expliquée ; exercices d’élo-
cution.

Allemand.

Grammaire : Déclinaison : article, substantif, adjectif possessif, adjectif
(faible et mixte) ; prépositions ; présent, passé composé, impératif (sein, ha-
ben, verbes faibles et quelques verbes forts) ; nombres.

Conversation ; dialogues au magasin.

2 heures.

Arithmétique commerciale. — 3 heures.

Pourcentages ; intéréts ; prix de revient et de vente; monnaies étran-
géres ; changes; poids et mesures anglais; mélanges; factures.

Calcul rapide mental et écrit.
Les transports ; les douanes ; les documents postaux.

Technique de la vente. — 1 heure.

Les qualités d’'un vendeur ou d’une vendeuse ; les différents types de
clients ; arguments de vente.

Deuxiéme année

1 heure.

Francais.

Grammaire ; dictées.
Correspondance commerciale : Régles générales ; offres et commandes ;
réclamations ; demandes de paiement et paiements.
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Compositions orales et écrites se rapportant a des sujets professionnels
et autres. )

Allemand. — 2 heures.

Grammaire : Déclinaison de l'adjectif ; imparfait, futur, conditionnel ;
verbes auxiliaires de mode; verbes forts; pronoms personnels; pronoms
relatifs ; gradation ; place des mots.

Conversation ; dialogues au magasin.

Economie nationale, droit et éducation civique. — 1 heure.

La vie économique de la Suisse et son organisation politique.

Dispositions légales les plus importantes pour un employé; contrat de
travail ; tribunaux de prud’hommes ; poursuite pour dettes et faillite.

Technologie. 1 heure.

Matiéres premiéres ; procédés de culture ou de fabrication; entretien
et conservation des marchandises.

(Cours adapté, dans la mesure du possible, aux besoins individuels des
apprentis.)

Comptabilité.

Tenue des livres (Caisse, Marchandises, Débiteurs, Créanciers). Inven-
taire et bilan. Documents commerciaux et documents bancaires.

2 heures.

1 heure.

Technique de la vente.

Etalage ; publicité ; inventaire ; comparaison entre différentes méthodes
de vente.

Calcul rapide mental et écrit.

Approuvé par le Conseil d’Etat, le 2 aoiit 1950
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